
 

COMUNE DI AMENO 
Provincia di Novara 

 
 

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
  N°  4 

           
 
 

Oggetto: Elezioni del Parlamento Europeo e Regionali  del 25 Maggio 2014   
-  Costituzione dell’Ufficio Elettorale Comunale 
- Autorizzazione al personale dipendente a prestare lavoro    straordinario.  

 
Data: 31.03.2014 
 
 
Con impegno di spesa x                   Senza impegno di spesa  
e/o previsione di entrata 
______________________________________________________________________ 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
 
 
Premesso: 

- Che sono stati convocati i comizi elettorali per l’indizione dell’Elezione dei membri del 
Parlamento Europeo spettanti all’Italia ( D.P.R. del   17/03/2014  pubblicato su supplemento 
ordinario della G.U. n. 64  del 18/3/2014) che avrà luogo domenica 25 Maggio 2014; 

- Che con Decreto n. 19 del 12/03/2014 del P.G.R. sono stati convocati i comizi elettorali per 
l’elezione del Consiglio regionale e del Presidente della  Giunta Regionale del Piemonte che 
avrà luogo domenica 25 Maggio 2014; 

 
Ritenuto che, al fine di assicurare la regolare e puntuale esecuzione di tutti gli adempimenti 

relativi alle elezioni, si rende necessario autorizzare il personale, chiamato a fare parte del predetto 
ufficio elettorale, ad eseguire ore di lavoro straordinario anche in ore notturne e festive, per le 
esigenze connesse all’organizzazione delle citate consultazioni; 

 

 Viste le circolari dell’Ufficio Territoriale del Governo di Novara prot. n. 3040 del 21/1/2014 

e prot n. 8979 del 24.2.2014 riguardanti la legge di stabilità 2014 e le modifiche in materia di 

procedimenti elettorale. 
 

Visto 

- che, a norma dell'art. 15 del D.L. n. 8 del 18-1-1993, convertito con legge n. 68 del 19-3-1993 

come modificato dal comma 400, della legge n. 147/2013, in deroga alle vigenti disposizioni, il 

personale dei Comuni addetto ai servizi elettorali può essere autorizzato ad effettuare lavoro 

straordinario entro il limite medio di spesa di 40 ore mensili per persona e sino ad un massimo 

individuale di 60 ore mensili, per il periodo intercorrente dal 55° giorno antecedente la data delle 



consultazioni al 5° giorno successivo alla data stessa; 

 
-che l’autorizzazione si riferisce anche ad altro  personale non appartenente al servizio elettorale 

che si intenda assegnarvi quale supporto provvisorio  e per il quale viene indicato  il numero delle 
ore di lavoro straordinario da effettuare e le funzioni da assolvere; 

- che le spese per il lavoro straordinario dei dipendenti comunali e le altre spese anticipate dai 
Comuni per l’organizzazione tecnica e l’attuazione di consultazioni elettorali i cui oneri sono a 
carico dello Stato saranno rimborsate al netto delle anticipazioni, posticipatamente in base a 
documentato rendiconto da presentarsi entro il termine perentorio di quattro mesi dalla data delle 
consultazioni, pena la decadenza dal diritto al rimborso;   
 

Ritenuto quindi: 
doversi costituire l’Ufficio Elettorale Comunale chiamando a farvi parte i sottoelencati 

dipendenti 
 

- Scapardini Daniela  - compiti: adempimenti elettorali , turni apertura uffici, collegamenti 
uffici periferici, revisioni dinamiche straordinarie;  ore straordinarie  autorizzate:  80 ore; 

 
- Fantini Stefania – compiti: adempimenti elettorali, turni di apertura uffici, collaborazione con 

ufficio elettorale – ore autorizzate: 80 ore; 
 

     - De Francesco Giovanni - compiti: istallazione e smontaggio tabelloni, allestimento e 
smontaggio seggi elettorali,  collegamenti uffici periferici; ore straordinarie  autorizzate: 40 ore ; 
 
    - Baronchelli Gualtiero - compiti: aiuto servizio elettorale, adempimenti elettorali generici, 
adempimenti contabili, turni apertura uffici, collegamenti uffici periferici; ore straordinarie 
autorizzate: 40 ore; 
 
   

Ritenuta la propria competenza ad autorizzare il personale facente parte dell'ufficio elettorale a 

prestare il lavoro straordinario nei limiti di cui prima è cenno per il periodo 1°  APRILE 2014      - 

30 MAGGIO 2014; 
 
Dato atto che la dotazione del personale dipendente di questo Comune ammonta a  5 unità;  
 

           VISTO il Decreto Legislativo 18 Agosto 2000, n. 267, ed in particolare l’articolo 109; 
 
 VISTO la parte seconda “Ordinamento finanziario e contabile” del citato D.Lgs. 267/2000; 
 
 VISTO lo Statuto Comunale; 
 
 VISTO  il Regolamento di Contabilità; 
 
 VISTO il Regolamento sull’Ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi; 

  
VISTO l’art. 163 del T.U.E.L.  approvato con D.Lgs 18/08/2000 n. 267, 

DETERMINA 
 



1) Di  dichiarare costituito  da oggi, con il coordinamento e la sovrintendenza del Segretario 
Comunale,   l’Ufficio Elettorale Comunale  chiamando a farvi parte i sotto indicati 
dipendenti:  
SCAPARDINI DANIELA 
FANTINI STEFANIA 
BARONCHELLI GUALTIERO 
DE FRANCESCO GIOVANNI 

. 
 

2) Di autorizzare per gli adempimenti connessi alle Elezioni: Membri Parlamento Europeo -
Regionali – del 25 Maggio 2014   il personale sopra indicato costituente l’Ufficio Comunale 
Elettorale a svolgere lavoro straordinario diurno, notturno e notturno festivo,  a seconda delle  
necessità, per il periodo 1° APRILE 2014 - 30 MAGGIO   2014 ;  
 
3) Di provvedere, con successivo atto, alla liquidazione dei compensi spettanti in ragione delle ore 
che saranno poi effettivamente prestate e rilevate dall’ufficio personale mediante l’apposito 
apparecchio segna presenze. 

 
4) Di impegnare allo scopo la somma complessiva di € 6,000,00 compreso cassa pensione e IRAP    
al cap. 5005    partite di giro, dando atto che la stessa verrà rimborsata dallo Stato ed introitata sullo 
stesso capitolo della parte entrata  del predisponendo Bilancio di previsione  2014 
 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
         F.to  Dott. Roberto Neri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
______________________________________________________________________  

ATTESTATO DI COPERTURA FINANZIARIA ED ESECUTIVITÀ’ 
 

Il sottoscritto, Responsabile del Servizio Finanziario, appone  il visto di 
regolarità contabile attestante la copertura finanziaria della spesa.  
Lì 31.03.2014 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO CONTABILE  
             F.to Gualtiero Baronchelli 

 
 

_______________________________________________________________________  
ATTESTATO DI PUBBLICAZIONE  

 
Si attesta che la presente determinazione è stata pubblicata nel sito web istituzionale di 
questo Comune per quindici giorni consecutivi dal 08/04/2014 e contestualmente 
consegnata al segretario comunale per la prescritta comunicazione al Sindaco. 
Lì   08/04/2014 

         L’INCARICATO COMUNALE 
                              F.to Scapardini Daniela 
 
______________________________________________________________________ 

ESECUTIVITÀ’ 
La presente determinazione, non richiedendo impegno di spesa, è esecutiva dalla data               
di pubblicazione all’Albo Pretorio. 
Lì 
 

IL  RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
 

______________________________________________________________________ 
 
Copia conforme all’originale per uso amministrativo. 
Lì 

IL SEGRETARIO COMUNALE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


